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▪ 文献保存，杂乱无序难定位

▪ 写论文，参考文献格式处理很麻烦

▪ 手动编写花时间，易出错

▪ 修改论文，参考文献序号调整，牵一发而动全身

▪ 论文被拒投他刊，参考文献格式需调整

与文献打交道常遇到的烦恼



▪ 创建个人文献库

▪ 文献导入、添加全文

▪ 文献管理

▪ 去重、分组、排序、检索

▪ 阅读标记、文献库分享

▪ 文献编排

▪ 自动生成文中、文后参考文献

▪ 一键更换参考文献格式

▪ 引用文献增、删、改、位置改变，自动调整序号

EndNote可以帮助



▪ 面向EndNote初学者

▪ 以windows版本为例

▪ 介绍EndNote的常用功能

▪ 文献导入、文献管理、论文写作的文献编排

▪ 了解不同功能的应用情形

▪ 了解常见问题和对策

讲座内容和目标



文献管理软件有多种

▪ 国外

▪ EndNote 已订购

▪ RefWorks

▪ ProCite

▪ Reference Manager

▪ Mendeley 免费

▪ Zotero 免费

▪ …

▪ 国内

▪ NoteExpress 已订购

▪ NoteFirst

▪ 医学文献王 免费

▪ …



▪ 科睿唯安出品

▪ Web of Science数据库同为旗下产品

▪ 单机版与Web版

▪ Web版功能不全

关于EndNote

EndNote Web版



EndNote X9软件下载

图书馆主页-资源-数据库列表-EndNote



▪ Windows版安装要注意

▪ 电脑硬件系统要求

https://endnote.com/product-

details/compatibility/?_ga=2.128000716.1709822461.1563332842-689184512.1548644533

▪ 为支持写作功能，软件安装先Ms Word后EndNote

EndNote X9安装注意点

安装时，两文件放在同一位置
勿放在桌面

https://endnote.com/product-details/compatibility/?_ga=2.128000716.1709822461.1563332842-689184512.1548644533


Part 1：创建个人文献库

• 新建文献库

• 导入文献

• 添加全文



▪ File-New

▪ 创建后，生成两个文件，“同名同位置”

新建文献库

打开前台界面

存放后台数据



检索区
Search  Panel

文献列表区
References

Reference
文献题录详细信息
Preview
参考文献的格式预览
PDF附件
PDF全文显示

菜单工具区

文献预览区
Reference Panel

管理区
Groups Panel

Layout
改变界面布局

文献库界面



▪ 文献数据库 Library

▪ 文献题录 Reference

▪ 参考文献格式 Style

▪ 过滤器 Filter

▪ 不同来源的文献题录按EndNote能识别的方式导入

几个概念



▪ 菜单Window切换EndNote打开的多个文件

▪ 按钮操作实时保存，不可撤回

▪ 手动编辑内容，保存才生效

窗口切换、实时保存



▪ 从数据库网站导入

▪ PDF文件导入

▪ Online Search导入

▪ 手工添加

文献导入的4种方法



▪ 网站直接导入

▪ Web of Science, EI, Scopus...

▪ 格式转换导入

▪ CNKI 、万方 、 维普 ...

文献导入-1.从数据库网站导入



网站直接导入，以WoS为例

导出-EndNote Desktop

EndNote Online针对EndNote网络版①
②



网站直接导入，以WoS为例

文献自动导入到EndNote
事先打开需要导入的EndNote数据库

导出数量有上限

③

④



格式转换导入，以CNKI为例

②

①



格式转换导入，以CNKI为例

选择EndNote格式
此步骤不能少！

生成txt文件③

④
⑤



格式转换导入，以CNKI为例

Import按钮

Choose：步骤5的txt文件
Import Option：选择合适
的过滤器，便于EndNote

识别不同数据源的文献
信息。网络数据库源一
般选择EndNote Import

⑥

⑦



格式转换导入，以CNKI为例

CNKI文献导入到EndNote⑧



格式转换导入，以CNKI为例

清除历史勾选记录，避免重复导入



▪ 百度学术

▪ 谷歌学术

▪ PubMed 原平台/新平台

▪ EI

▪ Scopus

▪ ScienceDirect

▪ IEEE

▪ Wiley Online Library

▪ Springer

▪ Science / Nature

▪ ProQuest

▪ EBSCO

常用数据库的文献导入集锦



百度学术

①

① ②



百度学术

③

④

打开enw格式文件，
自动导入到EndNote



谷歌学术

①



谷歌学术

②
③

④



谷歌学术

⑤

打开enw格式文件，
自动导入到EndNote

⑥

单篇导入



PubMed-原平台

①

②

③

④

生成txt文件⑤



PubMed-原平台

生成txt文件

⑥

⑦

Import Option：下拉菜单Other Filters-

PubMed(NLM)



PubMed-新平台

①

②

③

④ 打开nbib格式文件，
自动导入到EndNote



EI

①

②

③
打开ris格式文件，
自动导入到EndNote



Scopus

①

②

③



ScienceDirect

①

②



IEEE

②

③

④

①



Wiley Online Library

③

①

②

打开enw格式文件，
自动导入到EndNote



Springer

①

②

进入论文详情页面，单篇导入



Science

①

②

Citation Tools

进入论文详情页面，单篇导入



Nature

①

②

进入论文详情页面，单篇导入



ProQuest

①

②

③

先添加至文件夹



EBSCO

①

②

点击添加至文件夹



EBSCO

③

文献类型不同，
需要分别导入

④

⑤



EBSCO

⑥
⑦



▪ Help-Search for help on

其他数据库导入步骤和Filter选择

目录

→Direct Export Formats 

and Import Formats

→Output Formats with 

Corresponding Import 

Options



▪ 数据库中导出参考文献的选项

▪ Export, Download, Save, Send to, EndNote, Cite, Citation, Citation 

manager, RIS format...

▪ 下载后的文件可直接自动导入的格式

▪ *.ciw

▪ *.ris

▪ *.enw

▪ *.nbib

小结：从数据库网站导入

对这些字词要敏感！



▪ 网络数据库生成的导出文件，可以直接拖拽导入

▪ CNKI、万方、维普、PubMed导出的txt文件适用，省去格式转换

▪ *.ciw，*.ris，*.enw，*.nbib文件适用

导出文件拖拽导入

拖拽至
文献预览区
其他区域无效



▪ （1）导入失败的常见原因

▪ 未选择EndNote导出格式

▪ 格式转换导入，Filter选择不正确

▪ 浏览器冲突 推荐Chrome浏览器

数据库网站导入的几点说明

不同数据库的Filter不同

不要忘记选EndNote格式



▪ （2）安装了多款文献管理软件，设置优先导入EndNote

▪ 对策：设置导出文件属性，打开方式为EndNote

数据库网站导入的几点说明

右击-属性
设置后，所有该类型文件
将默认EndNote打开



▪ （3）导入EndNote后，之前下载的导出文件如txt能删除吗？

▪ 可以。导入EndNote后，文件信息已读取完毕。删除不影响EndNote

中文献题录的显示

数据库网站导入的几点说明



▪ 单篇导入

▪ 批量导入

文献导入-2.PDF文件导入



单篇导入：File-Import-File

• 选择要导入的PDF文件
CAJ格式不支持

• Filter选择PDF



批量导入：File-Import-Folder

• 勾选“Include files in subfolders”
导入时含子文件夹PDF，至多一层子文件

• 勾选“create a group set for this import”
导入后为该文件夹新建一个组，保留原有分类设置



批量导入：File-Import-Folder

导入后，保留了二级文件夹分类



PDF拖拽导入

或选中多篇拖放，批量导入

拖拽至
文献预览区



▪ （1）PDF文件导入，自动将原PDF文件复制，作为附件

PDF导入的几点说明

回形针标记
表示有附件

查看附件



▪ （2）复制后的PDF存储位置

▪ EndNote的Data数据包-PDF文件夹

PDF导入的几点说明



▪ （3）PDF文件导入的前提—DOI码

PDF导入的几点说明

DOI全称“digital object 

identifier”，数字对象唯一
标识

“互联网上的条形码”
“科技论文的身份证”

通过它可以方便、可靠地
链接到论文全文

具有唯一性，保证了在网
络环境下对数字化对象的
准确提取

DOI的体现形式主要包括：
二维码、条形码、字符码、
网络域名等



▪ （4）PDF导入后信息不完整，怎么办？

▪ 在网络数据库按题名检索，重新导入

PDF导入的几点说明



文献导入-3.Online Search导入

Online Search检索库选择

不同数据库的检索区显示不同

Online Search导入请选择右图标模式
左：本地文献库模式，不显示Online Search结果
中：Online Search模式，检索结果不能放入本地文献库
右：两种模式结合，Online Search检索结果自动放入本地文献库



Online Search无法查看文献详情



Online Search无法查看文献详情

选择记录起始数，导入到EndNote



▪ 已有明确文献，采用Online Search题名检索导入

Online Search适合精确检索文献

需要浏览并分析相关主题
文献，建议数据库网站进
行筛选，再将文献导入到
EndNote



▪ References-New Reference

▪ 适用网络不能获取的文献

文献导入-4.手工添加参考文献信息

注意！
先要选定文献类型
54种文献类型，不同文献
类型的添加字段不同



手动录入，需保存才生效

Author
一名一行
常用写法：姓+西文逗号+空格+名

Keywords
一词一行

建议参考网络数据库导入的参考文献记录写法



查看手动录入的文献信息

切换到文献库界面



如何轻松获取文献全文？

1. Find Full Text 自动找全文并添加

2. OpenURL 指引获取全文，手动添加

使用前提：我校已订购全文；校园网使用或设置校外访问



获取全文有前提

查找全文的三种渠道都勾选

填写我校获取全文的OpenURL地址
http:\\sfx.lib.sjtu.edu.cn:3210/sfxlcl3



Find Full Text轻松找全文

选择文献题录，右击-Find Full Text
按住ctrl键，可多选

全文查找状态

有回形针标记，
表示已找到全文



Find Full Text获取的PDF放在哪？

PDF全文自动下载后作为附件

实际存放在Data数据包的PDF文件夹



Find Full Text找不到，用OpenURL Link

选择文献题录-右击-URL-

OpenURL Link

先填写OpenURL网址



Find Full Text找不到，用OpenURL Link

结果显示有全文，点击Go，获取全文



PDF下载后，与文献题录关联

选择文献题录-右击-File Attachments-

Attach File

或点击Attach File按钮



PDF下载后，与文献题录关联

勾选此处，PDF文件将被复制，放在Data数据包的PDF文件夹



下载的PDF与文献题录关联

关联成功，显示回形针标记

点击Yes



Find Full Text和Open URL不适合中文文献



▪ 文献导入的4种方法

▪ 从数据库网站、PDF、Online Search、手工添加

▪ 全文添加

▪ Find Full Text、Open URL + Attach File

▪ 英文文献

▪ 1. 数据库网站导入题录 + Find Full Text/OpenURL link添加全文

▪ 2. PDF文件导入题录和全文

▪ 中文文献

▪ 数据库网站导入题录 + 数据库检索下载全文，关联题录

创建个人文献库小结



Part 2：文献库管理

• 去重，分组，排序，检索

• 阅读标记

• 文献库分享



▪ References-Find Duplicates

去重

选择去重的文献范围，点击Find Duplicates



▪ 去重结果确认

去重

点击下拉框，对比两条记录
是否为同一篇文献

如果两条记录相同
选择其中一条点击Keep This Record

保留，另一条自动删除进入Trash

如果两条记录不同
点击Skip，保留这两条，进入
下组去重确认



▪ 设置去重标准

去重

去重依据

精确匹配 or

忽略空格和标点符号



▪ 去重标准因具体情况调整

去重

按照默认去重标准：对比Author、Year、
Title和Reference Type，这三组文献不能
被识别去重



▪ 去重标准因具体情况调整

去重

此案例建议更改为依据刊名、卷、期、页码



▪ 也可以按文献题名排序，肉眼比对和去重

去重



▪ 分两级：Group Set和Group

分组

文献管理区-My Groups，右击建组

建立好的分组示例



▪ Create Group手动建组，拖拽文献进组

分组

①点击总库

②选择文献
按住ctrl键，可多选

③拖拽至目标组
长按鼠标左键拖拽



▪ Create Smart Group智能建组

▪ 按照设置条件自动挑选符合条件的记录

▪ 有新记录导入时，自动将符合条件的记录放入Smart Group

分组



▪ Create From Groups

▪ 将已有组用and、or、not进行组与组的匹配

分组

Or：两组的并集



▪ 文献记录删除的影响

▪ 总库All References中删除，影响各分组或组集

▪ 普通Group中删除，不影响总库

设置条件生成的组

▪ Smart Group中删除，影响总库

▪ Create From Groups中删除，影响总库和来源组

分组

普通Group

Create From Groups

Smart Group

总库



▪ 单字段排序

排序

文献列表区首行，左击字段，
文献按照该字段正序或倒序排列



▪ 多字段排序：Sort Library

排序

倒序排列

正序排列

从上至下，优先级依次降低



▪ 按字段检索和快速检索

检索

开/关检索面板

提供不同字段检索

快速检索



▪ 明确检索范围

检索

全库检索：Search Whole Library

局部检索：Search showing Library



▪ 星级打分+阅读状态

阅读标记

已读/未读 星级打分Rating

设置Rating字段显示



▪ Research Notes研究笔记

阅读标记

设置Research Notes字段显示

Research Notes字段



▪ Research Notes内容输入

阅读标记

右击记录-Edit References

Research Notes
点击此处输入文字，字数不限

File-Save
保存才生效



▪ 重命名自定义字段Custom

标引文献-自定义字段

设置自定义字段

可以设置应用到所有文献类型Preferences-Reference Types



▪ Display Fields设置该字段显示，并同时重命名

标引文献-自定义字段



▪ 自定义字段的内容输入

标引文献-自定义字段



▪ 阅读和编辑PDF全文

阅读PDF全文

PDF全屏显示按钮

可以在EndNote界面边阅读PDF边标记

PDF编辑后，
保存才生效



▪ 压缩文件Compressed Library

文献库分享

①选择全库或部分记录
② File-Compressed Library

设置共享范围：
①是否包含附件

例如PDF全文

②全库、选中记录、某文献组/组集

双击解压缩



▪ 将他处获得的文献库与已有文献库合并

▪ 举例：文献库1全部或部分记录合并到文献库2

文献库分享

①打开库1
选择全部或部分文献

②右击-Copy 

References To ③ Choose Library选择库2
重要提醒：此时库2不能打开



▪ 文献整理有序

▪ 去重、分组

▪ 快速定位文献

▪ 检索、排序

▪ 边阅读边标记

▪ 星级打分Ranking / 研究笔记Research Notes /自定义字段标引文献

▪ EndNote中阅读和编辑PDF

▪ 文献传递分享

▪ 压缩文件

文献库管理小结



Part 3：文献编排

• EndNote工具条

• 引用文献生成、增、删、改、换格式

• 消除文献域代码格式



▪ 注意点

▪ 安装顺序：先Ms Word后EndNote

▪ 单机版与Web版工具条的切换

Word嵌入EndNote工具条

EndNote工具条

设置显示单机版工具条



▪ 方法1：Insert Citation

Word中插入参考文献

首先要打开EndNote库！

①光标选好插入位置

②点击Insert Citation



▪ 方法1：Insert Citation

Word中插入参考文献

③检索文献，选择目标记录，点击Insert



▪ 方法2：Insert Selected Citation(s)

Word中插入参考文献

① EndNote中选择需要插入的文献



▪ 方法2：Insert Selected Citation(s)

Word中插入参考文献

② Word中光标放在插入位置

③ 点击Insert Selected Citation(s)



▪ 方法2：Insert Selected Citation(s)

Word中插入参考文献

按住Ctrl键，EndNote中多选，
同一处插入2篇以上引文



▪ 方法1：Edit & Manage Citation(s)

Word中删减参考文献

选择记录，Remove Citation



▪ 方法2：直接删除文中引文

Word中删减参考文献

引文全选中，含括号等符号，
Delete键删除
必须文中引文，Delete文后引文无效！

点击Update，确认是否删除成功

同一处引用多篇，想删除其中一篇，用方法1删除，方法2不适合



▪ 工具Style

更换参考文献格式

Word中调整Style
在EndNote中调整Style无效！



▪ Help→EndNote Output Styles

获取更多Style

官网检索和下载更多Style



▪ 下载Style

获取更多Style

全部下载

检索特定Style



▪ 调用新下载的Style

▪ Style下载后，放入EndNote安装文件夹-Styles，即可调用

获取更多Style

新Style下载后放入此文件夹

调用新Style



▪ Style格式勿完全照搬

▪ 对照实际文献撰写要求，仔细核对自动生成的参考文献

▪ 如需细节修改，消除文献域代码格式，再手动修改

Style使用提醒



消除文献域代码格式

点击文后引文，有灰色背景，
说明处于文献域代码格式

点击Convert to Plain Text，
消除文献域代码格式



消除文献域代码格式

Convert to Plain Text点击后，
新建一文档保存无域代码格式版本

消除文献域代码格式，参考文献不能再统一修改调整

请保留一份有文献域代码格式版本，以备修改需要！



▪ 文献保存杂乱无序难定位

▪ 论文写作，参考文献格式处理很麻烦

与文献打交道有思路了吗？

统一导入EndNote，阅读标记，分组进行梳理，快速检索

Word中嵌入EndNote工具条，智能生成和调整参考文献



▪ 从基础开始，需求中学习；善用网络，多阅读多交流

EndNote更多学习资料
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谢谢！


