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▪ 了解参考文献管理软件

▪ 掌握NoteExpress的使用方法与技巧

▪ 数据导入

▪ 数据管理

▪ 写作支持

▪ 适用人群：有论文（尤其中文论文）写作需求的科技工作者与学生

培训目标
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文献管理，你遇到了哪些问题？

▪ 传统的文献存储方式：查找困难，重复存储
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文献管理，你遇到了哪些问题？

▪ 封闭的撰写笔记方式：查询困难，难以调用
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文献管理，你遇到了哪些问题？

▪ 落后的论文写作方式：手工排版，反复重编

会计研究管理世界
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内容提纲

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4

5 写作支撑

数据管理
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内容提纲

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4 数据管理

5 写作支撑
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▪ NoteExpress是北京爱琴海乐之技术有限公司旗下一款参考文献管理工具软件。

▪ 其核心功能是帮助读者在整个科研流程中高效利用电子资源：

① 检索并管理得到的文献摘要、全文；

② 在撰写学术论文、学位论文、专著或报告时，可在正文中的指定位置方便地添加文

中注释，然后按照不同的期刊，学位论文格式要求自动生成参考文献索引。

▪ 更适应于中文论文写作管理，拥有更丰富的：

① 中文数据库的对接入口；

② 中文期刊的参考文献样式。

NoteExpress简介
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▪ 几个相关概念

• 题录、题录文件夹、数据库

✓ 一条参考文献的标题、作者，摘要、关键词等信息形成NE中的一条题录（题录来源于：NE的在线
检索及导入、数据库检索然后导入、手工录入）

✓ 题录是NE管理文献的基本单位

✓ 多条题录形成一个可命名的题录文件夹；数个题录文件夹构成一个NE主题数据库或个人数据库

• 过滤器（filter）

✓ 将不同来源的题录按NE能识别的方式来导入和保存

✓ 在检索不同的数据库、并将需要的检索结果导入到NE时，需要选择正确的过滤器

✓ 197种过滤器

• 样式（style）

✓ 指期刊论文要求的引文、参考文献的格式

✓ 超过4000种样式

NoteExpress简介
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▪ 功能概览

数据
导入

数据
管理

写作
支撑
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目录 Contents

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4 数据管理

5 写作支撑
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▪ 安装版本NoteExpress V3.X

▪ NoteExpress 3.X版可以在以下操作系统上运行：

✓Windows Vista\7\8\10(32位和64位)；

✓Windows Server 2003\2008\2008R2（32位和64位）

▪ NoteExpress 3.X版的写作插件支持以下写作工具软件：

✓MS Word2007\2010\2013\2016（32位和64位）；

✓WPS

NoteExpress安装
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▪ 下载地址：http://www.lib.sjtu.edu.cn/

NoteExpress安装
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▪ 下载地址：http://www.lib.sjtu.edu.cn/

NoteExpress安装
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▪ 下载地址：http://www.lib.sjtu.edu.cn/

NoteExpress安装
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▪ 下载地址：http://www.lib.sjtu.edu.cn/

NoteExpress安装
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▪ 下载地址：http://www.lib.sjtu.edu.cn/

NoteExpress安装
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2、工具栏

1、菜单栏

4、题录列表栏
5、题录预览

3、树形目录
参考文献库
组织（可以
构建多级子
文件夹）

6、标签栏

数据库
包含：

• 题录
• 笔记
• 检索
• 组织
• 回收站

认识主程序界面
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目录 Contents

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4 数据管理

5 写作支撑
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▪ 第一步：新建一个数据库

数据导入

1、新建数据库
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▪ 第一步：新建一个数据库

数据导入

3、输入数据库名称

2、选择存放位置
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▪ 第一步：新建一个数据库

数据导入

4、添加附件时，
对附件文件的操作

题录、笔记

附件
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数据导入

• 导入本地文献全文

导入全文

• 数据库格式化文件导入

• 浏览器插件导入

• 通过在线检索导入数据

• 手工录入数据

导入题录

▪ 第二步：数据导入
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▪ 第二步：数据导入

▪ 1.导入本地文献全文

数据导入

1、点击“导入全文”
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▪ 第二步：数据导入

▪ 1.导入本地文献全文

数据导入

2、选择【添加目录】指定文
献全文存储的根目录

3、检查是否勾选【包含子目录】
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▪ 第二步：数据导入

▪ 1.导入本地文献全文

数据导入

4、成功导入的题录信息

支持PDF、CAJ文件格式题录自动抽取
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▪ 第二步：数据导入

▪ 1.导入本地文献全文

数据导入

1、选择中需要导入的文献全
文文件

2、拖拽到目标文件夹
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——CNKI检索示例

数据导入

限定其他条件

输入检索词

1、在CNKI中
进行检索
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——CNKI检索示例

数据导入

2、勾选题录
3、导出
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——CNKI检索示例

数据导入

3、将检索结果
导出为文件

导入NE

选择NoteExpress格式
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——CNKI检索示例

数据导入

6、选择正确
的过滤器

5、选择需要
导入的文件

4、在目标文件夹上点
击鼠标右键
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——JStor检索示例

数据导入

限定其他条件

输入检索词

1、在JStor中
进行检索

选择检索字段
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——JStor检索示例

数据导入

2、勾选题录

3、点击输出

导入NE

选择此项
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▪ 第二步：数据导入

▪ 2.数据库格式化文件导入——JStor检索示例

数据导入

选择正确
的过滤器

选择需要
导入的文件

4、将保存的检索结果
导入NE题录文件夹
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——网络捕手

数据导入

点击如何安装
NoteExpress网络捕
手,按照网页指引完
成插件安装

支持Chrome浏览器及Chromium内核浏览器
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——网络捕手

数据导入

1、在检索结果页
面，点击浏览器
插件

2、勾选要保
存的题录

3、在【展开】
中选择保存
题录的位置

4、点击【保存】



CopyRight@上海交通大学图书馆. All Right Reserved

▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——网络捕手

数据导入

5、NE自动识别保存
了从浏览器中获取
的题录信息
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——网络捕手

数据导入

1、以题录的形式保存
一个网页的信息
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——网络捕手

数据导入

2、打开保存的网址链
接进入网页界面
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——IE扩展

数据导入

安装IE扩展
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——IE扩展

数据导入

先点击卸载，再点击
安装，然后重启IE
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——IE扩展

数据导入

在网页上单击右键选
择添加为NE题录
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▪ 第二步：数据导入

▪ 3.网页文献导入——IE扩展

数据导入

选择题录信息存放
的文件夹保存
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▪ 第二步：数据导入

▪ 4.通过在线检索导入数据----CNKI检索示例

数据导入

1、点击工具栏的【在线检索】按钮

2、点击下拉菜单中的【选择
在线数据库】或从下方的列
表里直接选择常用的数据库
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▪ 第二步：数据导入

▪ 4.通过在线检索导入数据----CNKI检索示例

数据导入

4、选择需要的在线数据库

3、通过输入数据
库名称快速定
位所需数据库
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▪ 第二步：数据导入

▪ 4.通过在线检索导入数据----CNKI检索示例

数据导入

输入检索词

选择检索字段

5、满足条件的结果总量，默认取回前50-60条

7、获取完成后
点击【保存勾选的题录】
将结果存储到数据库目
标文件夹

选择需要的子库

6、【批量获取】
设定结束页获取更多结果
每页10条，如需100条，
设置结束页为10
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▪ 第二步：数据导入

▪ 5.手工录入数据

数据导入

点击题录菜单
选择新建题录
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▪ 第二步：数据导入

▪ 5.手工录入数据

数据导入

在对应字段
填入相关内容

手工录入注意事项：

1. 多个作者之间务必分行；

2. 中文作者的姓与名之间不要留空格；

3. 题录类型尽量准确，如“书”、“期刊”、“学位论
文”等；
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目录 Contents

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4 数据管理

5 写作支撑
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数据管理

• 题录自动识别和智能更新

• 添加全文、笔记等附件功能

• 查重与去重

数据预处理

• 排序、阅读

• 个人数据库高级检索

• 设置标签、标记

• 统计分析

数据阅读与分析

• 题录的导出与交换

数据转移和分享
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▪ 题录自动识别和智能更新

数据管理

右键单击待更新题录，
选择“在线更新题录”
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▪ 添加全文、笔记等附件功能

数据管理

鼠标右键单击
要添加附件的题录
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▪ 添加全文、笔记等附件功能

数据管理

2、点击下载全文

1、选中需要下
载全文的题录

3、选择来
源数据库

下载全文
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右键单击某条题录选择
“为题录新增笔记”

▪ 添加全文、笔记等附件功能

数据管理

添加笔记
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笔记编辑区

▪ 添加全文、笔记等附件功能

数据管理

添加笔记
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▪ 查重与去重

数据管理

1、限制查重范围

2、设置查重标准
两条题录只有在选定的待
查重字段完全一致才会
判定为重复

3、勾选【大小写不
敏感】和【忽略标
点符号和空格】
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▪ 查重与去重

数据管理

删除蓝色高亮标记的
重复题录
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▪ 排序、阅读

数据管理

按照不同形式
查看具体题录

◼按照不同栏目排序
◼对列表头进行自定义设置
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▪ 排序、阅读

数据管理

添加【可用字段】
中的【影响因子】



单击此处编辑母版标题样式单击此处编辑母版标题样式

CopyRight@上海交通大学图书馆. All Right Reserved

Page . 60Page . 60

▪ 排序、阅读

数据管理

点击查看当前题录所
在来源刊物近5年的
JCR影响因子
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▪ 个人数据库高级检索

数据管理

1、点击“检索”中的
“在个人数据库中检索”
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▪ 个人数据库高级检索

数据管理

2、选择检索字段和检
索词

3、选择检索题录类型
和检索范围
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▪ 个人数据库高级检索

数据管理

4、获取检索结果
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▪ 设置标签、标记

数据管理

选中需要设置的题录，
选择“标签标记”进行设置

星标标识，可以直接在
题录列表操作

附件标识

笔记标识
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▪ 设置标签、标记

数据管理

【标签云】列出当前数据库题录所含有
的所有自定义的标签，

可以通过标签组合快速筛选题录

国外综述优先
参考文献

高被引

外文综述
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▪ 统计分析——单一元数据字段的频次分布

数据管理

统计分析功能
在组织中的体现

七种所在刊物
收录情况
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对选中文件夹内所有题
录进行统计

▪ 统计分析——单一元数据字段的频次分布

数据管理
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选择需要
统计分析的字段

▪ 统计分析——单一元数据字段的频次分布

数据管理
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具体的分析结果
可以保存为一个文件

▪ 统计分析——单一元数据字段的频次分布

数据管理
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1、在题录列表中选
中需要分析的题录

2、点击工具栏
【数据分析】

▪ 统计分析——多值字段的数据分布

数据管理



单击此处编辑母版标题样式单击此处编辑母版标题样式

CopyRight@上海交通大学图书馆. All Right Reserved

Page . 71Page . 71

3、选择分析字段 4、选择对分析字段的所有
值或按出现频次倒序前n

个的值进行分析

5、展示左侧当前选中题录的
文章详情字段值可以双击
编辑

标题分词可以通过“|”进行
调整6、参与分析的题录可以单独存储为一个扩展

名为xml的文件，下次可以直接打开

▪ 统计分析——多值字段的数据分布

数据管理

选取分析字段
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7、同义词规范化处理

9、选择分析方法
8、删除助词连
词等无用词汇

▪ 统计分析——多值字段的数据分布

数据管理

数据清理
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▪ 统计分析——多值字段的数据分布

数据管理

分析结果
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2、点击
文件-导出题录

1、选中要
导出的题录库

▪ 题录的导出与交换

数据管理

NE中互相交换题录

选择导出题
录的样式
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2、点击File-Export

1、在EN中选中
需要导出的题录

▪ 题录的导出与交换

数据管理

EndNote题录导入NE

3、选择导出
格式
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▪ 题录的导出与交换

数据管理

4、打开NE，点击
文件-导入题录

5、选中EN导出的文件

6、选择正确的过
滤器及存放位置
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目录 Contents

1 NoteExpress简介

2 NoteExpress安装

3 数据导入

4 数据管理

5 写作支撑
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▪ WORD中的NE工具栏

写作支撑
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▪ 插入引文

写作支撑

1、在NE中选择
需要插入的参考文献
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▪ 插入引文

写作支撑

2、在WORD中确定引文的
插入位置，然后点击“插入引文”
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▪ 插入引文

写作支撑

3、文中的引文，
及文后生成的参考文献

4、校对报告进行自检
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▪ 格式化参考文献

写作支撑

1、在NE工具栏
点击“格式化”
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▪ 格式化参考文献

写作支撑

2、点击浏览
选择输出样式
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▪ 格式化参考文献

写作支撑

3、在选项卡中
选择需要的样式，然后点击确定
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▪ 格式化参考文献

写作支撑

4、WORD中成功
更改样式的参考文献

原先的参考文献样式
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▪ 手动制作参考文献格式

写作支撑

1、选择工具-样式-样式管理器
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▪ 手动制作参考文献格式

写作支撑

2、在“样式管理器”
选项卡上选择创建新的样式
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▪ 手动制作参考文献格式

写作支撑

3、自定义编辑“引
文”样式
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▪ 手动制作参考文献格式

写作支撑

4、先选择“题录类型”，
再选择合适的字段插入

可以根据需求对作者和
编号等信息进行定义
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3、自定义编辑样式

▪ 手动制作参考文献格式

写作支撑

寻求客服支持

请将投稿要求或者征稿准则以及两篇范文做为

附件附上，产品的技术支持会为您制作相应的输出

样式，下载安装后即可使用。

QQ： 1750136851
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▪ 插入注释

▪ 要使用注释功能，首先需要确认

采用的输出样式预先定义好了注

释格式。如果使用的样式不支持

注释，就可以在样式编辑器里面

自行定义。

写作支撑

1、在“样式管理器”
中点击“注释”

2、勾选“生成注释
列表”
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▪ 插入注释

写作支撑

5、选择生成“脚注”
或“尾注”

4、在“注释”中找
到“脚注”

3、编辑“模板”
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▪ 插入注释

写作支撑

点击插入
注释即可
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▪ 插入笔记

写作支撑

1、在NE中选择
需要插入的笔记
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▪ 插入笔记

写作支撑

2、点击插入
笔记即可
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▪ 去除格式化

写作支撑
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课后练习

在Web of Science数据库中进行检索，将检索

结果导入NoteExpress，并尝试获取全文。将以上题

录以《上海交通大学研究生学位论文》格式，插入到

WPS或word中作为参考文献。
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交流与反馈
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更多使用技巧可以访问NoteExpress官网

shttp://www.inoteexpress.com/wiki/index.php/
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尊重知识产权、遵守学术道德

版权归制作人及上海交通大学图书馆所有

上海交通大学图书馆享有复制、编辑、推广、宣传等使用权

版权声明
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谢谢！


